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Digitales Antragsportal der Innovationsförderung Hessen 

Anleitung: Registrierungsprozess für hessische Hochschulen 

 

Sie erreichen das digitale Antragsportal der Innovationsförderung Hessen über diesen Link: 

https://portal.innovationsfoerderung-hessen.de 

 

Um ein neues Benutzerkonto zu registrieren, klicken Sie einfach auf das Wort „Registrieren“ – 

hier im Screenshot gelb markiert: 

 

 

Bitte wählen Sie im Pop-up die für Sie passende Option – hier „Registrierung als Hochschule“ 

 

 

Mit einem Klick auf den Button kommen Sie direkt in die erste Seite des Organisationsprofils.  

https://portal.innovationsfoerderung-hessen.de/login
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Bitte prüfen Sie im ersten Schritt, ob Ihre Hochschule im Drop-down-Menü erscheint.  

Für die hessischen Hochschulen haben wir bereits die Namen und Adressen des Hauptsitzes der 

Verwaltung hinterlegt: 

 

 
 

 
 

Registrierung als hessische Hochschule: 

Wählen Sie über das Auswahlmenü Ihre Hochschule aus. Die Stammdaten sind dann 

automatisch in Ihrem Konto hinterlegt. Hier ein Beispiel: 
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Geben Sie nun Ihren Fachbereich an und ggf. die Adresse des Fachbereichs, falls dieser von 

der zentralen Adresse Ihrer Hochschule abweicht: 

 

Über den „Weiter“-Button unten rechts kommen Sie zum nächsten Schritt („Ihr Profil“) und 

speichern Ihre Eingaben: 
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Auf der Seite „Ihr Profil“ geben Sie bitte Ihre persönlichen Kontaktdaten an. Die hier 

angegebene E-Mail-Adresse wird im Folgenden als zentrale E-Mail-Adresse für alle Anträge, 

Nachrichten und Informationen aus dem Antragsportal der Innovationsförderung verwendet.  

Der Registrierungslink für die Anmeldung dieses Benutzerkontos wird an diese E-Mail-

Adresse versendet. Bitte beachten Sie, dass diese E-Mail-Adresse später nicht mehr geändert 

werden kann. Sie haben jedoch die Möglichkeit, weitere E-Mail-Adressen hinzufügen, die 

ebenfalls informiert werden sollen. 

 

Sie möchten das Konto für eine andere Person anlegen? Kein Problem. Geben Sie einfach 

die Kontaktdaten dieser Person an und stellen Sie sicher, dass der Registrierungslink korrekt 

zugestellt und innerhalb von 24 Stunden bestätigt wird. Wenn Sie ebenfalls Zugriff auf das Konto 

haben müssen, kann dies in einem nächsten Schritt angeben werden. 

Sie benötigen mehrere Benutzerkonten? Auch das ist möglich. Das Benutzerkonto wird auf 

die (einmalige) Kombination aus „Benutzername“ und „E-Mail-Adresse“ gespeichert. Sie können 

daher mit einer E-Mail-Adresse mehrere Konten verwalten, indem Sie einfach verschiedene 
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Benutzernamen vergeben. Wählen Sie diese möglichst einfach und „sprechend“ damit die 

Zuordnung eindeutig ist. 

Mit einem Klick auf den „Weiter“-Button kommen Sie auf die Seite „Ihre Zugangsdaten“. Hier 

können Sie einen Benutzernamen festlegen, der in Kombination mit der gerade eingegebenen 

E-Mail-Adresse zum Login für das Benutzerkonto verwendet wird. 

 

 

Das Passwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein und mindestens ein Symbol, einen 

Großbuchstaben, einen Kleinbuchstaben und eine Zahl enthalten. Über das Symbol (Auge) 

rechts können Sie Ihre Eingabe in Klartext anschauen und prüfen. 

Mit einem Klick auf den „Weiter“-Button kommen Sie zu der Übersicht Ihrer Angaben. 

Korrekturen können Sie jetzt noch über den „Zurück“-Button vornehmen. 
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Wenn alles korrekt eingegeben wurde, lesen und bestätigen Sie bitte noch die 

Datenschutzhinweise und klicken Sie anschließend unten rechts auf „Jetzt registrieren“. 

 

 

Sie sollten jetzt auf die „Fast geschafft…“-Seite weitergeleitet werden. Bitte prüfen Sie danach, 

ob Sie eine E-Mail mit dem Bestätigungslink erhalten haben (auch SPAM-Ordner kontrollieren). 

Diese sollte innerhalb von wenigen Minuten bei Ihnen eintreffen und ist 24 Stunden gültig. Bitte 

beachten Sie, dass nach Ablauf der 24 Stunden der Link nicht mehr funktioniert und Sie 

sich erneut registrieren müssten. 
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Die Registrierungs-E-Mail hat den Betreff „Ihre Registrierung | Antragsportal 

Innovationsförderung Hessen“ und wird über die E-Mail-Adresse „no-

reply@innovationsfoerderung-hessen.de“ an Sie versendet: 

 

 

Mit einem Klick auf den Link „Registrierung bestätigen“ kommen Sie auf die 

Bestätigungsseite und können sich von dort aus direkt einloggen. Sie sehen nach erfolgter 

Freischaltung diese Erfolgsmeldung: 
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Bitte loggen Sie sich am besten direkt erneut ein, um die restlichen Daten Ihres 

Organisationsprofils anzugeben: 

 

 

Nach der Anmeldung im Portal kommen Sie in Ihr persönliches Dashboard „Mein Bereich“. 

Hier sehen Sie, welche Informationen zu Ihrem Profil aktuell noch fehlen. 

 

Über den Button „Bankverbindung anlegen“ können Sie jetzt direkt ein oder mehrere Konten 

anlegen: 



 
 

 
portal.innovationsfoerderung-hessen.de 9 

 

 

 

 

Geben Sie die Kontodaten an und speichern diese über den Button „Aktualisieren“. 

Anschließend können Sie ein weiteres Konto anlegen (Button „Konto hinzufügen +“), falls 

gewünscht. Wenn Sie später einen Antrag auf Förderung stellen, können Sie in dem 

Antragsformular das jeweilige Konto auswählen.  

Bitte beachten Sie: Im Rahmen der Antragstellung wird ein Stammdatenblatt generiert. Dieses 

enthält die von Ihnen im Organisationsprofil angelegte und im Antrag ausgewählte 

Kontoverbindung und muss eigenhändig von der bzw. den vertretungsberechtigten Personen 

Ihrer Organisation unterschrieben und im Original an die HA Hessen Agentur GmbH gesendet 

werden. Spätere Änderungen der Kontoverbindung sind über das Organisationsprofil jederzeit 

möglich, erfordern dann einfach ein aktualisiertes Stammdatenblatt. 

 

 

 

Das Konto wurde erfolgreich gespeichert oder geändert, wenn dieser Hinweis erscheint: 
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Gehen Sie anschließend zurück zu „Mein Bereich“. Dies kann über den gelb markierten Button 

(siehe Screenshot) oder das Menü erfolgen: 

 

 

Hier sehen Sie, dass nur noch das Organisationsprofil final ergänzt werden muss: 
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Bitte ergänzen Sie im Organisationsprofil die offenen Punkte. Bei der Angabe von 

Kontaktdaten können Sie jederzeit über das „+“ oben rechts in der Tabelle Eingabezeilen 

hinzufügen, bzw. über das Icon eine Zeile löschen: 

 

Bitte beachten Sie, dass in der ersten Zeile die vertretungsberechtigte Person angegeben 

werden muss, die den Antrag auf Förderung unterzeichnen wird. Diese Angaben im Profil sind 

Pflichtangaben. Ohne diese kann das Profil nicht final gespeichert werden. 

 

Unter „Mailbenachrichtigungen“ ist die E-Mail-Adresse hinterlegt, auf die das Benutzerkonto 

registriert wurde. An diese Adresse werden alle relevanten Neuigkeiten zu einem Projekt 

versendet.  

Optional können Sie hier über den „Hinzufügen +“-Button weitere E-Mail-Adressen eintragen, 

an die diese Informationen zusätzlich versendet werden sollen. 

 

Bitte geben Sie – sofern vorhanden – die fehlenden Steuerinformationen an und prüfen Sie, ob 

die Voreinstellung zur Vorsteuerabzugsberechtigung korrekt hinterlegt ist: 

 

Wenn auf dieser Seite alles vollständig ist, bestätigen Sie dies bitte über die Checkbox unten 

und klicken Sie auf „Aktualisieren“ zur finalen Speicherung. Bitte beachten Sie, dass dies nur 

möglich ist, wenn alle erforderlichen Daten eingetragen wurden (Pflichtfelder).  
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Nach erfolgreicher Übernahme Ihrer Angaben und Änderungen erscheint diese 

Erfolgsmeldung: 

 

 

Wichtig: Wir empfehlen, das Organisationsprofil vor einer Antragsstellung komplett auszufüllen 

und ggf. zu aktualisieren, da diese Daten direkt in den Antrag übernommen werden. Eine 

nachträgliche Änderung ist möglich, erfordert dann aber sowohl im Organisationsprofil als auch 

im Antragsformular eine Aktualisierung (über einen Button).  

 

Mit den gerade getätigten Angaben ist das Organisationsprofil grundsätzlich vollständig. Die 

Ansicht „Mein Bereich“ sollte jetzt bei Ihnen so aussehen: 
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Falls Sie mit mehreren Personen auf ein Benutzerkonto zugreifen möchten, haben Sie die 

Möglichkeit, dies ebenfalls im Organisationsprofil anzulegen. Über einen Klick oben rechts auf 

Ihren Benutzernamen öffnet sich das Untermenü für Ihr Konto: 

 

 

Gehen Sie auf „Organisationsprofil“ – „Personenverwaltung“ 

Hier können Sie weitere Personen in Ihren Account einladen und deren Rechte verwalten. Bitte 

beachten Sie, dass alle Personen mit dem Status “aktiv” Zugriff auf sämtliche Projekte in 

Ihrem Account haben, d.h. diese einsehen und bearbeiten können. Eine zeitliche 

Begrenzung der Zugriffsrechte ist möglich, indem Sie den Nutzer “inaktiv” schalten. 

 

 

 

Geben Sie im ersten Schritt einen “Basis-Benutzernamen” an. Dieser wird dann automatisch 

als Präfix für die Benutzernamen der eingeladenen Personen genutzt. Bitte beachten Sie, dass 

dieser Name einmalig festgelegt wird und nicht mehr veränderbar ist. 
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Verwenden Sie „sprechende“ Basis-Benutzernamen, damit die von Ihnen eingeladenen 

Personen die Zugangsdaten einfach zuordnen können. Hier im Beispiel ist der Basis-

Benutzername „Musterprojekt-XY“. Dieser wird als Präfix für jede eingeladenen Person 

verwendet und mit einer fortlaufenden Zahl ergänzt: 

 

Bestätigen Sie den Basis-Benutzernamen über den Button rechts „Basis-Benutzernamen 

erstellen“. Da dieser im Nachgang nicht mehr geändert werden kann, erfolgt ein Warnhinweis 

im Pop-up. Bitte bestätigen, wenn alles korrekt ist: 

 

Nach der Festlegung des Basis-Benutzernamens können Sie über den „Hinzufügen +“-Button 

oben rechts, weitere Personen in Ihr Benutzerkonto einladen.  
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Über den „Hinzufügen +“-Button öffnet sich ein neues Formular, in dem Sie die Eckdaten der 

Person eintragen können, die Sie in Ihr Benutzerkonto einladen. Falls gewünscht können Sie 

dieser Person „administrative Rechte“ zuweisen.  

 

In der Übersicht „Personenverwaltung“ können Sie sehen, wen Sie in Ihr Benutzerkonto 

eingeladen haben, ob diese Person administrative Rechte hat und wie der Status ist.  

Sobald die von Ihnen eingeladene Person innerhalb von 24 Stunden auf den versendeten 

Registrierungslink klickt, ändert sich der Status auf „aktiv“.  

 

Personen mit administrativen Rechten können weitere Personen in das Benutzerkonto einladen, 

den Status dieser Personen jederzeit von „aktiv“ auf „inaktiv“ setzen und das Benutzerprofil 

ändern. Dafür einfach auf den entsprechenden Namen in der Übersicht klicken, dann öffnet sich 

das Profil: 
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Wir empfehlen, die Personen, die Sie in Ihr Benutzerkonto einladen möchten, im Vorfeld 

darüber zu informieren. Sobald Sie die Personen angelegt haben, versendet unser System zwei 

aufeinander folgende E-Mails mit dem Absender „no-reply@innovationsfoerderung-hessen.de“. 

In der ersten E-Mail muss die Registrierung innerhalb von 24 Stunden bestätigt werden. In der 

folgenden E-Mail kann ein Passwort vergeben werden. 

 

Bitte beachten Sie: Eingeladene Personen mit dem Status „aktiv“ haben Zugriff auf ALLE 

Förderanträge, die über dieses Benutzerkonto angelegt sind. Eine projektweise Zuordnung von 

Nutzungsrechten ist über die Personenverwaltung nicht möglich.  

Falls dies für Ihre Projekte erforderlich ist, empfehlen wir Ihnen, für jedes Projekt eine separate 

Registrierung vorzunehmen und dort die entsprechenden Partner über die Personenverwaltung 

einzubinden. Ein zeitlich begrenzter Zutritt lässt sich über den Status „aktiv / inaktiv“ in der 

Personenverwaltung regeln. 

 

Wenn Ihr Organisationsprofil vollständig eingerichtet ist, können Sie mit der 

Antragserfassung starten. Über den Menüpunkt „Förderprogramme“ erhalten Sie einen 

Überblick über die Programme, die eine digitale Antragserfassung anbieten. Mit einem Klick auf 

ein Programm erhalten Sie weiterführende Informationen zu dem Programm und können – 

sofern die Antragserfassung aktuell freigeschaltet ist – direkt einen Antrag anlegen.  

Wir wünschen Ihnen viel Erfolg! 


